DOM POMOCY SPOLECZNEJ
DLA KOMBATANTOW
ul Chmielowicka 6, 45-758 Opole
tel./fax 77 457-54-95: 77 474-48-01
NIP 754-16-40-329, REGON 531-849-744

ZARZADZENIE NR 8121

Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej dla Kombatantéw w Opolu

z dnia 43.5’.".0.‘.'6'&2021 roku

W sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Domu Pomocy
Spolecznej dla Kombatantéw w Opolu dla ktérych nie ma obowiazku stosowania ustawy

Prawo zamo6wien publicznych.

Na podstawie § 8 ust.1 pkt.8 Regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy Spotecznej dla
Kombatantow w Opolu zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin udzielenia zamdwien publicznych w Domu Pomocy Spotecznej dla
Kombatantow w Opolu, dla ktérych nie ma obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien

publicznych.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Dyrektora i Kierownikom poszczegdlnych
dzialéw w Domu Pomocy Spolecznej dla Kombatantéw w Opolu.

§ 3.

1.Traci moc Zarzadzenie Dyrektora DPS dla Kombatantow nr 13/19 z dnia 15.11.2019r.
2.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. o~
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Zalacznik do zarzadzenia nr. &, /.Z w2dn
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej dla
Kombatantéw w Opolu z dnia. 49. marca 2024n

Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych w Domu Pomocy Spotecznej dla
Kombatantow w Opolu dla ktérych nie ma obowiazku stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych

zwany dalej ,,Regulaminem”

§1
Zasady ogolne
1. Regulamin stosuje si¢ do wyboru Wykonawcéw oplacanych przez Zamawiajacego
zamoOwien na ustugi, dostawy lub roboty budowlane przy udzielaniu, ktorych Zamawiajacy nie
jest zobowigzany stosowaé przepisow ustawy PZP ze wzgledu na fakt, ze ich wartos¢
szacunkowa, nie przekracza kwoty 130 000 zl, o ktérej mowa w ustawie Pzp, zwanych dalej
,,zamowieniami”.
2. Przy udzielaniu zamdéwien nalezy przestrzega¢ zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci postepowania,
2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania Srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow.
3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonuja pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronnosc¢ i obiektywizm.
4. Za przestrzeganie przepisdéw Regulaminu odpowiedzialni sg:
1) kierownicy komérek organizacyjnych Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantow w Opolu (zwane
dalej komorkami wnioskujacymi),
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamdwienia.
§2
Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia
1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia komdrka wnioskujaca szacuje z
nalezyta starannoscig warto$¢ zamdwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamowien publiczn ch
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2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym. Podstawg ustalenia wartosci
zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow
i ustug.
2 Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej z
nastepujacych metod:
1) analizy cen rynkowych
2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglgdnieniem wskaznika wzrostu cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;
3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustlug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gldéwnego Urzedu Statystycznego.
3. Szacunkowa warto$¢ zamdéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo$ci robot budowlanych wraz z
ich cenami rynkowymi.
5. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamowienia sa w szczegdlnosci:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),
4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci zamowienia.
6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigcia obowiazku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.
§3

Procedury udzielenia zaméwienia publicznego do kwoty 130 000 zi
1. Ramowe procedury udzielania zamdowien publicznych regulowane sa w zakresie kwot netto
(bez podatku od towardéw i ustug):
1) do 20 000 zi,
2) powyzej 20 000 zt do 70 000 zi,
3) powyzej 70 000 zt do 130 000 z1.

2. Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku o

upowaznionej przez niego osoby.




3. Wniosek wprowadza si¢ do rejestru zamowien, ktéry prowadzi si¢ w sekretariacie Domu
Pomocy Spotecznej dla Kombatantow.
4. Wzor wniosku o udzielenie zamoéwienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
5. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym przez gléwnego
ksiggowego, wniosek podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub
upowazniong przez niego osobg.
6. W przypadku istnienia zamowien wspoétfinasowanych ze srodkéw unijnych do realizacji
zamoOwien, ktorych warto$é szacunkowa, nie przekracza kwoty 130 000 zt maja wytyczne lub
zapisy umowy o dofinansowanie obowigzujace w ramach realizowanego Projektu.
Realizacja zamdowien wspoHinasowanych ze srodkow unijnych nie zwalnia wnioskodawcy od
zasad sporzadzenia wniosku o udzielenie zamdwienia.

§4

Procedura udzielenia zamoéwienia do 20 000 z1

1. Komoérka wnioskujaca przeprowadza rozeznanie cenowe telefonicznie, poczta elektroniczng,
faksem lub poprzez przeglad cen z portali www, udzielajac zamoéwienia wykonawcy
$wiadczacemu dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia. W
przypadku robot budowlanych umowa powinna winna by¢ sporzadzona na pismie.
2. Procedura niniejszego paragrafu nie wymaga sporzadzenia protokotu z wyboru oferty.
3. Kierownik komorki organizacyjnej odpowiada za dokumentowanie procedury w sposdb
uproszczony, np. zamieszczajac odpowiedni zapis na dokumencie finansowym odnoszacy sie
do przepiséw Prawa zamowien publicznych, np. wylagczonych ze stosowania ustawy Pzp
warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz 130 000 zt.

§5

Procedura udzielenia zamo6wienia powyzej 20 000 z1 do 70 000 z1

1. Czynnos$ci wyboru wykonawcy przeprowadza komorka wnioskujgca w jednej lub w kilku
nastepujacych formach :
1) poprzez ogloszenie umieszczone na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego,
3) poprzez ogloszenie umieszczone stronie internetowej Zamawiajacego
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do dwoéch potencjalnych
wykonawcow, $wiadczacych dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamdwienia, zapewniajgc konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty z zastrzezeniem
ust. 2,
3) poprzez zebranie co najmniej dwoch -ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow.
2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcow, dopuszcza sie przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcow. KA
3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnoscei: KAKC ARm—gDVZ(T)KA
. t ska-Bqén i



1) opis przedmiotu zamowienia,
2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,
3) warunki realizacji zamowienia,
4) termin 1 sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
4. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci: jakosé, funkcjonalnosé,
parametry techniczne, aspekty s$rodowiskowe, aspekty spoleczne, aspekty innowacyjne,
koszty  eksploatacji, serwis, termin wykonania zamoOwienia, do$wiadczenie

wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

5. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte.
6. Do procedury nalezy sporzadzi¢ protokél wyboru oferty stanowigcy zalgcznik nr 2 do
Regulaminu.

7. Udzielenie zamdwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje kierownik zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktoérych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

8. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposdb, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 lub 2,
informacje o udzieleniu zamowienia przekazuje si¢ niezwlocznie po zawarciu umowy
wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

9. W informacji o udzieleniu zamdwienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty.

10. Pelna dokumentacja z postgpowania o zamdwienie przechowywana jest w komorce
organizacyjnej realizujgcej zamowienie.

§6
Procedura udzielenia zaméwienia powyzej 70 000 zi do 130 000 zi

1. Czynnos$ci wyboru wykonawcy przeprowadza komorka wnioskujaca w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach :

1) poprzez ogloszenie umieszczone na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow, $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamOwienia, zapewniajgc konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty z zastrzezeniem
ust. 2,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcow, dopuszcza sie przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcow. WOKACKE ™ )
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1) opis przedmiotu zamowienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamdwienia,

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

4. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci: jakosé, funkcjonalnosé,

parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, aspekty spoleczne, aspekty innowacyjne, koszty
eksploatacji, serwis, termin wykonania zamdowienia, doswiadczenie wykonawcy, poziom

wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

5. Zamawiajacy udziela zamdwienia wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza ofertg.

6. Do procedury nalezy sporzadzi¢ protokot wyboru oferty stanowigcy zalgcznik nr 2 do

Regulaminu.

7. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe

podpisuje kierownik zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden

egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

8. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposdb, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 lub 2,

informacje o udzieleniu zamoéwienia przekazuje si¢ niezwlocznie po zawarciu umowy

wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

9. W informacji o udzieleniu zamowienia podaje si¢ nazwe (firme¢) albo imi¢ i nazwisko,

siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢ wybranej oferty.

10. Pelna dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest w komorce

organizacyjnej realizujacej zamowienie.

§7
Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. W szczegdlnych przypadkach, gdy ze wzgledu na charakter i rodzaj dostaw, ustug lub
robdt budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu
Wykonawcy, kierownik Zamawiajgcego — na wniosek pracownika merytorycznego,
ktorego dotyczy zamdwienie lub z wilasnej inicjatywy moze podjaé decyzje o udzielenie
zmoOwienia bez zastosowania postanowien niniejszego Regulaminu. Uzasadnienie
udzielenia zamowienia bez stosowania postanowien niniejszego Regulaminu zamieszcza
si¢ we wniosku /decyzji stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

2. Bez stosowania postanowien niniejszego Regulaminu mozna realizowaé zlecenia lub
umowy wynikajgce z koniecznosci natychmiastowego udzielenia zamowienia ze wzgledu
na wyjatkowa sytuacje, ktora wystepuje po stronie Zamawiajgcego, a nie mogt on jej
przewidzie¢, w szczegodlnosci w przypadku awarii, krotkiego czasu wydatkowania dotacji —)

kA’\TCELARIA ADWOKACKA /
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3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w DPS dla Kombatantéw w Opolu dla ktérych nie ma obowiazku
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych

...................................... Opole, dn.:......cooeenennil
Nr wniosku:.....
WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
DOSTAWA/USLUGA/ ROBOTA BUDOWLANA*
NAZWA ZAMOWICIIIA T.. .ttt ittt ettt et et ettt e et et e e e et ettt et eneneae e
Znak sprawy (Nr Postepowania/umowy):.......
L0 e e e e
Miejsce dOSTArCZENIAL. .. .uueut it ettt e data:.......ooooiiiiiiii
UINVEETS s 55 5 ¢ sovemsmsnss @ AEiaing § & 5 KoHaHIEE & § L SaUASENHE 53 SHDSHESS 7 5 LEFUPRE 5 § 5 LoNEF 3 & 5 SHORERFEE § 85 5UHQER0E 8 5 03
Uzasadnienie 18alizac)i ZaMOWISTUA: :  saremessss s swsmssns s s s amsmans s 5 65 S0aassos s § 6o amomes s 5 6 5 £ aWaTae 534 & S0maTI 3 45 559
Szacunkowa warto$¢ zamowienia HEMOD s+ : 45 s s s zt
podatek VAT:..... %0t v zt
BEUHEO: oo cmmasns s s pwivmans zt
| Qe Ts KO VA (I3 % i ) PP
Osoba szacujgca WartoSC ZAMOWICTIIA. .. ... .euun ettt ettt ettt et e e e e
pOdplS i piecze¢ wnioskodawcy
Kierownik Sekcji*, Dzialu*
Zrédio finansowania : na dzien .........ccccoeeeeeerererereerrennnn.
pozycja planu finansowego KWOtA BEUHO. s commsusvasnassssas sussams zt
kwota brutto.........ccceveeeerieeneane. zt
|43 eTF: o) D11 (o ET—————— zt
podpis i piecze¢ Glownej Ksiegowej lub
~ osoby upowaznione
Akceptacja Dyrektora 7

(wniosek nalezy zlozy¢ nie pdzniej niz3 dni przed pozadanym terminem jego reallzacu),
* niepotrzebne skresli¢ / 2
**[lo$¢ i cena netto (nalezy podac ceng za sztuke pomnozona przez ilos¢ w przypadku dostawv na;omlast w przypadku usiugl lub

robot budowlanych zgodnie z oferta wykonawcy nalezy podac :ceng materialow- cz¢scei, us}ugl WEE’A}%@%WBK’A]@%@
cen¢ ustugi) ] ADWOKAT
Ewa Lukomska-Boron
45-061 Opole, ul. Katowicka 39/5 b
NIP 7511322576, REGON 161544407




Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w DPS dla Kombatantow w Opolu dla ktorych nie ma obowiazku
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych

Znak sprawy

PROTOKOL
Z WYBORU OFERTY Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W DOMU POMOCY
SPOLECZNEJ DLA KOMBATANTOW W OPOLU DLA KTORYCH NIE MA
OBOWIAZKU STOSOWANIA USTAWY PZP

1. Przedmiot zamdéwienia (dostawa/ustuga/robota budowlana):

(Opis przedmiotu zaméwienia zgodny z opisem przedmiotu zamieszczonym w zapytaniu ofertowym)

2. Wspolny Stownik Zamowien

NEttO ...veieiiieeeiee e, zt

podatek VAT .........ccccueu.n... Yot e zt

brutto .....cocevieieiiieieee, zt

4. Wdniu ....coovvvvieirnie, zwrocono si¢ do nizej wymienionych wykonawcow z zapytaniem
ofertowym

1 s meon cemmensnscmmcsss s s R RS A ST e e temem g

L) e e s 5 S S SR Am s e SO 5 S S SRS *

* zapytanie ofertowe skierowano w formie pisemne;j - droga pocztows, za pomoca faksu,
poczty elektronicznej, zamieszczono na tablicy ogloszeti w DPS (wskazaé sposéb skierowania
zapytania)

5. Zbiorcze zestawienie i pordwnanie ofert:

Nr. Nazwa 1 adres| Warto$¢ Wysokos¢ | Wartos¢ Termin Uwagi lub
oferty |oferenta (nr tel.|netto podatku VAT |brutto realizacji Inne
fax. E-mail) zamoOwienia (%) zamoOwienia |umowy postanowien
(zb) (zh) 1a umowy
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6. % wyniku analizy ofert wg przyjetego kryterium oceny

(03 (<) A jako najkorzystniejsza zostala wybrana oferta
nr R R R 5 Nazwa WYkonawey: e,
BUITBES o w0065 5k samnann momsmn s mammmmpemens sm e amssmams pemaras mes sm st sn e w R amem S

8.Proponuje sie przyjecie oferty AR A4 RS SRR PR3 i e b s s s za
cene R 50 AR 25 55055 R 5 z terminem
FEAIIZAGL. 55516555405 03000n emsoisnsansanas anssssmsnsnsanss anaersmsasnmamen seen son

9. Podpisy 0sob dokonujacych oceny ofert Wykonawcow:

YOO
2} 10 samsmuseasmsmnrmassen saversas e enammeesamy s
3ttt
Zatwierdzam wybor Wykonawcy:
(data i podpis kierownika Zamawiajacego)
Zalgczniki:
L et
polu
G R ——————————— 2\
///“~\ .
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w DPS dla Kombatantéw w Opolu dla ktorych nie ma obowiazku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych

znak sprawy................

Whiosek o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia/decyzja podjeta z wlasnej inicjatywy
na realizacje zamodéwienia * bez stosowania postanowien Regulaminu o udzielanie zamdéwienia, dla
ktoérych nie ma obowiazku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych

Zgodnie z § 7 ust.1 Regulaminu o udzielaniu zaméwien publicznych w Domu Pomocy Spoteczne;j
dla Kombatantow w Opolu dla ktérych nie ma obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméowien
publicznych zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia /podejmuje decyzje z

wlasnej inicjatywy na realizacje zamOwienia*

Dotyczacego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ..................... bez stosowania
postanowien w/w Regulaminu.

1. Nazwa i opis przedmiotu zamdwienia (nazwa, cechy, ilo$¢, jednostka miary): ...............
2. Uzasadnienie wniosSKu/decyzjiz ...........ooooiiiiiiiiiii e
podpis wnioskodawcy/
‘ osoby podejmujqgcej decyzje*
solis N i ==
= 4 | V",}' /?L
o akceptuje i wyrazam zgode P
; ; L ‘ |
(data i podpis dyrektora lub osoby upowaznionej) " | KANCELARIA/ADWOKACKA
o ADWOKAT
* niepotrzebne skresli¢ Ewa Lukomska-Boron

45-061 Opole, ul. Katowicka 39/5 b
NIP 7511322576, REGON 161544407



